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管理画面 ログイン

【管理画面URL】
 https://car-suku.com/user/login

ログインID

ログインパスワード

カースク事務局より発行されたログイン IDとパスワードにて管理画面にログインしてください。
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会員管理画面
会員管理画面の解説です。
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会員管理 一覧画面

B

C

D
E F

G

H

A メニュー
各ページの移動やログア
ウトに使用します。

B 新規追加
会員を新規追加できます。

C 絞り込み検索
絞り込み検索ができます。

D 会員一覧
会員一覧がリストで表示
されます。

E 並び替え
登録日の遠い順、若い順
でリストを並び替えること
ができます。

F CSVダウンロード
表示しているリストをCSV
形式でダウンロードするこ
とができます。

G 詳細 /削除
会員の詳細ページへの
移動や削除ができます。
車両契約中の会員は削
除できません。

H ページ遷移
複数ページの遷移をする
ことができます。

会員管理一覧画面の解説です。

A
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会員管理 詳細画面

会員登録・契約情報

会員情報（変更不可）

免許証情報（変更不可）

現在契約中車両情報

利用履歴詳細

会員本登録完了日には「本会員」に
切り替えた日付が自動入力されます。

契約中の車両情報が表示されます。

免許証情報が表示されます。

会員情報が表示されます。

利用履歴の詳細が表示されます。

管理者による変更は禁止です。

管理者による変更は禁止です。

会員管理詳細画面の解説です。

ログイン用パスワードはシステム内でも
暗号化されているため、表示されません。
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法人管理 一覧画面

A

B

C
D E

F
G

A 新規追加
会員を新規追加できます。

B 絞り込み検索
絞り込み検索ができます。

C 会員一覧
会員一覧がリストで表示
されます。

D 並び替え
登録日の遠い順、若い順
でリストを並び替えること
ができます。

E CSVダウンロード
表示しているリストをCSV
形式でダウンロードするこ
とができます。

F 詳細 /削除
会員の詳細ページへの
移動や削除ができます。
車両契約中の会員は削
除できません。

G ページ遷移
複数ページの遷移をする
ことができます。

法人管理一覧画面の解説です。
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法人管理 詳細画面

会員登録・契約情報

会員情報（変更不可）

免許証情報（変更不可）

現在契約中車両情報

利用履歴詳細

会員登録ステータス、会員本登録完了日が表示されます。

契約中の車両情報が表示されます。

免許証情報が表示されます。

会員情報が表示されます。
個人会員とは異なり、法人情報、担当者様情報、
主な運転者様情報が表示されます。

利用履歴の詳細が表示されます。

ログイン用パスワードはシステム内でも
暗号化されているため、表示されません。

管理者による変更は禁止です。

管理者による変更は禁止です。

法人管理詳細画面の解説です。
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会員ステータス切替

4

[ 会員登録ステータス ]を切り替えます。
[変更を保存する ]をクリックし保存します。

4

5

5

2

左上のメニューより[個人会員 ]をクリックし[会員管理 一覧画面 ]を開きます。
絞り込み検索を使うと簡単に特定の会員を探すことができます。
変更したい会員を確認したら右側にある [詳細 ]をクリックし[会員管理 詳細画面 ]に移動します。

1

2

3

3

未選択
登録メール未確認
仮登録中
本会員
退会済み

会員ステータスの切替の解説です。

1
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契約管理画面
契約管理画面の解説です。
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契約管理 一覧画面

A

B

C D
E

A 絞り込み検索
絞り込み検索ができます。

B 契約一覧
契約一覧がリストで表示
されます。

C ご利用者名
ご利用者名の詳細をクリッ
クすると会員詳細ページが
開きます。

D 詳細
契約の詳細ページが開
きます。

E ページ遷移
複数ページの遷移をする
ことができます。

契約管理一覧画面の解説です。
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契約管理 詳細画面
契約管理詳細画面の解説です。

※契約途中でオプションの変更を行なった場合、決済金額の修正が必要になります。
　請求回ごとに修正した金額を手動で入力して保存してください。

来店日メモ

オプション情報

ご利用料金
（GMO決済対象 )

ご利用料金（GMO決済対象外・システム外徴収）

ご利用実績

車両受取日、６ヶ月無料点検日、車両返却日を
入力して記録します。

オプション情報が表示されます。

契約詳細
契約詳細が表示されます。

GMO決済対象のご利用料金が表示されます。

GMO決済対象外、システム外徴収を入力して
記録します。

ご利用月数、合計ご利用料金が表示されます。

車両収支計算に系わる情報
車庫証明、登録費用を入力します。
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決済情報について

A 決済金額
初回から１１回目の決済金額が表示されます。
すでに完了した決済は自動的に（決済済み）と表示されます。
契約の途中でオプションの追加や削除などで決済金額が変わった場合は手動で金額を修正する必
要があります。

B 決済日
初回から１１回目の決済日が表示されます。
決済日は契約ステータスの変更に伴い自動で反映されます。

C ご利用料金（累計）
決済済みのご利用料金の合計額が表示されます。

D 走行距離超過加算金
車両返却時の走行距離超過精算がある場合に入力します。（６円 /１km）
決済日を入力日の翌日以降で入力します。
走行距離超過加算金の決済は1回限りとなります。車両返却時の走行距離を確認して入力します。

E システム外徴収金額
店頭などで現金にてお支払いなど、システム外での徴収を記載してください。
お支払日や金額、但し書きなどを記録する管理用の項目になります。
こちらに入力された金額はユーザーがシステムにて発行可能な領収書には反映されません。

変更後は [保存する ]をクリックして保存してください。

契約管理詳細画面のご利用料金の解説です。

E

A AB B

C
D
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契約ステータス切替

2

3

左上のメニューより[契約管理 ]をクリックし[契約管理 一覧画面 ]を開きます。
絞り込み検索を使うと簡単に特定の契約を探すことができます。
変更したい契約を確認したら右側にある [詳細 ]をクリックし[契約管理 詳細画面 ]に移動します。

1

2

3

[ ステータス ]を切り替えます。
最下部にある [保存する ]をクリックし保存します。

4

5

4

5

車両仮予約中
車両本予約書類送付済み
車両本予約書類受取済み
車両契約中（１ヶ月目）
車両契約中（２ヶ月目以降）
解約手続き中（未返却）
車両未契約

ステータスの変更履歴が自動で表示されます。

契約ステータスの切替の解説です。

1
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車両管理画面
車両管理画面の解説です。
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車両管理 一覧画面

A 絞り込み検索
絞り込み検索ができます。

B 車両一覧
車両一覧がリストで表示
されます。

C CSVダウンロード
表示しているリストをCSV
形式でダウンロードするこ
とができます。

D ソート機能
それぞれの項目で並び替
えることができます。

E 詳細
車両管理の詳細ページ
が開きます。

F ページ遷移
複数ページの遷移をする
ことができます。

A

B
C

E
F

D

車両管理一覧画面の解説です。
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車両管理 詳細画面
車両管理詳細画面の解説です。

車両別収支情報

戻る・編集・コピーして新規登録・削除（登録者のみ）

車両別の収支情報が表示されます。
利用されていない車両には表示されません。

車両詳細

車両ステータス

オプション項目

車両利用履歴

契約中の車両情報が表示されます。

車両管理
車両管理用の情報が表示されます。

車両ステータスが表示されます。

車両詳細情報が表示されます。

登録者情報
登録者の情報が自動で入力されます。

車両利用履歴が表示されます。
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車両管理詳細画面の車両別収支計算の解説です。

決済毎収支
決済毎の売上と収支が表示されます。

総売上
収支（カースク利用者のみ /売却含む）

CSV出力ができます。

売上詳細
売上が月額利用料、車両オプション、
走行距離超過精算で表示されます。

支出詳細
車両の保険費用や車庫証明などの登録費用、
点検費用や決済手数料が表示されます。

車両簿価詳細
車両の簿価情報の詳細が表示されます。

支出合計（カースク利用）額が表示されます

車両売却収支
車両の売却による収支情報が表示されます。

車両管理 詳細画面
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車両管理 編集
車両管理編集画面の解説です。
[車両管理 詳細画面 ]から [ 編集 ]をクリックして編集画面を開きます。

車両画像
ドラッグ＆ドロップで車両の掲載順を
変更できます。
編集ボタンをクリックすると
画像を回転させることができます。

車両ステータス
車両ステータスを切り替えることができます。

車両情報
車両情報を変更できます。

車両仕様
車両仕様を変更できます。

装備
車両の装備の有無を変更できます。

備考（公開）
備考を入力します。
フロントページに公開されます。

管理用備考（非公開）
管理用の備考を入力します。
フロントページには公開されません。

車両管理
車両の管理用情報を変更できます。
フロントページには公開されません。
収支計算に関わる情報もあります。

確認画面へ
車両の詳細情報が変更できたら
確認画面で確認します。

登録者情報
登録者の情報が自動で入力されます。
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車両管理 オプション料金設定

オプション料金を設定する画面です。オプション料金に改定があった場合、変更し保存します。

※オプション料金を変更しても仮予約中・利用中の決済予定金額は変更されません。
決済金額を変更する場合は契約管理の契約詳細より個別に変更する必要があります。

車両管理オプション料金設定画面の解説です。
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月次収支計算画面の解説です。

月次収支は決済完了分のみを表示しています。決済前や決算未完了は反映されません。
月次収支は毎日午前 4時に更新されます。リアルタイム反映ではないのでご注意ください。

月次収支
月次収支が表示されます。

加盟店名前
加盟店を選択できます。

CSVエクスポート
表示されているデータを
CSV形式で出力することができます。

売上詳細
売上詳細が表示されます。

支出詳細
支出詳細が表示されます。

車両簿価詳細
車両簿価詳細が表示されます。

車両売却詳細
車両売却詳細が表示されます。

当月対象車両・契約
当月対象車両・契約が表示されます。
一覧を選択すると、対象車両の一覧が
表示されます。

契約終了分情報
契約終了分の情報が表示されます。
一覧を選択すると、対象車両の一覧が
表示されます。

月次収支計算
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車両新規追加
車両新規追加についての解説です。
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車両画像
車両の画像を登録します。
ファイルをドラッグ＆ドロップ、
またはクリックしてファイルを選択します。

車両ステータス
車両ステータスを切り替えます。

車両情報
車両情報を入力します。
車両NO.は自動で登録されます。

車両仕様
車両仕様を入力します。

装備
車両の装備の有無を登録します。

備考（公開）
備考を入力します。
フロントページに公開されます。

管理用備考（非公開）
管理用の備考を入力します。
フロントページには公開されません。

車両管理
車両の管理用情報を入力してください。
フロントページには公開されません。
収支計算に関わる情報もあります。

確認画面へ /下書きに保存する
車両の詳細情報が登録できたら
確認画面で確認します。
下書きに保存することもできます。

車両新規登録画面の解説です。

車両管理 新規登録（1）

登録者情報
登録者の情報が自動で入力されます。
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車両新規登録画面の各項目の解説です。

車両管理 新規登録（2）
ファイルをドラッグ＆ドロップ、またはクリックしてファイルを選択して画像を追加します。・車両画像

車両ステータスを切り替えられます。・車両ステータス

車両情報を入力します。

車両タイプ ：車両タイプを選択します。

車両名  ：車両名を入力します。

月額利用料金 ：月額利用料金を入力します。

年式   ：年式を入力します。

返却期限                ：返却期限を入力します。

車両NO.  ：車両NO. が自動で登録されます。

メーカー名 ：メーカー名を選択します。

グレード  ：グレードを入力します。

ボディカラー ：ボディカラーを入力します。

走行距離  ：走行距離を入力します。

受取店舗  ：受取店舗を選択します。

（車検満了日）

・車両情報

都道府県を選択すると紐づいた店舗が選択できます。
※取扱店舗（貸渡・返却）は複数指定可能です。

[+ 追加 ]をクリックすると受取店舗が追加できます。
[－削除 ]をクリックすると最下の店舗が削除できます。
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管理用の備考を入力します。フロントページには公開されません。・備考（非公開）

備考を入力します。フロントページに公開されます。・備考（公開）

・装備 装備の有無を選択します。

・車両仕様 車両仕様を入力します。入力内容によりオプション料金が自動算出され、ユーザーサイトに表示されます。

ミッション  ：ミッションを選択します。

駆動方式  ：駆動方式を選択します。

排気量  ：排気量を入力します。

乗車定員  ：乗車定員を選択します。

タイヤインチ数 ：タイヤインチ数を入力します。

車両管理 新規登録（3）
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確認画面へをクリックすると確認画面が開きます。
下書きに保存するをクリックすると下書きに保存されます。保存された下書きは車両管理一覧画面に表示されます。

・確認画面 /下書き保存

・車両管理

保険手数料（月額） ：保険手数料を入力します。

下落率   ：車両価格の下落率を入力します。

売却月   ：売却した年月日を入力します。

ボディーカラー系統 ：

任意保険料（月額） ：任意保険料を入力します。

登録時簿価  ：点検費用を入力します。

売却価格   ：売却時に価格を入力します。

車体NO.   ：車体NO.を入力します。

車両掲載日  ：フロントページへの公開日を入力します。先の年月日を入力すれば公開予約が可能です。
      公開時に車両検索ページの INFORMATIONに表示されます。

管理用の車両情報を入力します。

任意保険料（月額）、保険手数料（月額）、登録時簿価、下落率、売却価格、売却月は収支計算に関わる情報です。

フロントページの INFORMATIONに新規追加車両が表示されます。

ボディカラーの系統を選択します。
ユーザーサイトでの検索に利用されます。

車両管理 新規登録（4）

000 テスト店

必須

必須
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車両管理確認画面
車両の管理用情報が表示されます。

車両ステータス
車両ステータスが表示されます。

車両詳細
車両詳細が表示されます。

車両登録画面に戻る /保存する
確認して問題がなければ保存してください。
修正変更する場合は戻って修正します。

車両管理確認画面の解説です。

車両管理 新規登録（5）
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管理者について
マスター管理者および加盟店管理者の画面の解説です。
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A

B

C

メニュー
マスター管理者、加盟店管理者のページに移動できます。

B マスター管理者一覧
マスター管理者の一覧が表示されます。

C 新規追加
マスター管理者の新規追加ができます。

マスター管理者 管理画面
マスター管理者の一覧ページです。

29
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A

B

C

A 加盟店管理者検索
管理者 IDと加盟店名で管理者を検索できます。

B 加盟店管理者一覧
加盟店管理者の一覧が表示されます。

C 新規追加
加盟店管理者の新規追加ができます。

加盟店管理者 管理画面
加盟店管理者の一覧ページです。
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取扱店舗
エリアを選択して店舗を選択してください。

保存ボタンを押すと加盟店管理者を登録できます。

※システムへの取扱店舗の登録は弊社で行います。

加盟店名を入力します。

ログイン IDとパスワードを設定します。
法人名を入力します。

加盟店の本社所在地を入力します。

担当者情報を入力します。

カースク通知メールの
受信アドレスを設定します。
[+追加 ]ボタンで複数のアドレスを
登録できます。

メモ

代表者情報を入力します。

保存ボタン

加盟店管理者 新規追加
加盟店管理者の新規追加画面です。
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加盟店管理者 詳細画面
加盟店管理者の詳細画面です。
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テスト加盟店

test001 ※非表示 パスワードの変更が必要な場合は、
マスター管理者が入力して変更できます。

アドレスの追加が必要な場合は、
マスター管理者が入力して変更できます。

株式会社カースクテスト

000 000

奈良県奈良市

テスト代表

テストダイヒョウ

テスト事業部

車好太郎

カースクタロウ

0000000000

00000000000

t.carsuku@test.jp

t.carsuku_kanri@test.jp

カースクテスト、車好太郎、テスト加盟店



加盟店管理者一覧を開き、追加したい
加盟店の詳細ボタンを選択します。

加盟店管理者詳細ページ 
・カースクメール受信アドレス
[+ 追加 ]ボタンを押して、メールアドレ
スを入力してください。
[- 削除 ]ボタンを押すことで削除するこ
とができます。

入力後 [保存する ]ボタンを押して保存
してください。

加盟店管理者のカースク受信アドレスの追加方法を解説します。

カースク受信アドレスの追加

33

←アドレスを追加

メールアドレス
アドレス1

アドレス2

アドレス3

アドレス4



加盟店管理者の権限

加盟店管理者のメニューは左のように表示されます。
会員管理ページ、車両管理ページ、契約管理ページ、
月次収支計算ページでは、
加盟店に紐づいた情報のみが閲覧できます。

加盟店管理者の情報に修正が必要な場合、
マスター管理者が変更する必要があります。

加盟店管理者の権限について。
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書類ダウンロード

左メニューから
書類ダウンロードを選択します。

該当の社名をクリックします。

店舗名、社名を確認し
必要な書類を
ダウンロードしてください。

書類 会社名 会社名

エリア名 都道府県 カースク店舗名


